




INSTRUCCIONES GENERALES Y VALORACIÓN
Estructura de la prueba: la prueba se compone de 10 preguntas con  varias opciones de respuesta, entre las cuales sólo hay una  válida. Las respuestas deben cumplimentarse en la tabla que se encuentra en el pie de página.

Puntuación: la calificación máxima será de 10 puntos. Cada pregunta correcta se puntuará con 1 punto.
Normas de cumplimentación: utilizar bolígrafo de tinta azul y firmar en el campo destinado para ello. 

1. Las notas del orador siguen las indicaciones del patrón de notas
a. Verdadero
b. Falso
2. ¿En que menú podemos acceder a la opción Configurar página?
a. Archivo
b. Edición
c. Herramientas
d. Ver
3. ¿Qué opción del campo Imprimir del cuadro de diálogo del mismo nombre permite la impresión de las diapositivas tal como aparecen en pantalla?
a. Documentos
b. Vista esquema
c. Páginas de notas
d. Diapositivas
4. ¿Mediante que tecla podemos visualizar la presentación desde la primera?
a. F1
b. F2
c. F3
d. F5
5. ¿A través de que menú podemos añadirle sonido a una presentación?
a. Archivo
b. Edición
c. Insertar
d. Presentación



6. ¿Cuál de los siguientes formatos podemos utilizar para añadir un vídeo a nuestra presentación?
a. AVI
b. MPEG
c. QuickTime
d. Todas las opciones anteriores son correctas
7. ¿Qué combinación de teclas debemos utilizar para una diapositiva en concreto a través del cuadro de diálogo Todas las diapositivas?
a. CTRL + G
b. ALT + G
c. CTRL + I
d. ALT + I
8. ¿Es posible incluir las fuentes de caracteres utilizados en una presentación, junto con esta para poder utilizarlas en equipos que no las tengan instaladas?
a. Verdadero
b. Falso
9. Al publicar una presentación como página web es importante seleccionar en que navegador se va a visualizar
a. Verdadero
b. Falso
10. ¿Qué combinación de teclas se utiliza para cambiar el puntero del ratón a rotulador?
a. CTRL + P
b. CTRL + B
c. CTRL + E
d. ALT + E
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