




INSTRUCCIONES GENERALES Y VALORACIÓN
Estructura de la prueba: la prueba se compone de 10 preguntas con  varias opciones de respuesta, entre las cuales sólo hay una  válida. Las respuestas deben cumplimentarse en la tabla que se encuentra en el pie de página.

Puntuación: la calificación máxima será de 10 puntos. Cada pregunta correcta se puntuará con 1 punto.
Normas de cumplimentación: utilizar bolígrafo de tinta azul y firmar en el campo destinado para ello. 

1. En PowerPoint se puede añadir texto proveniente de otras aplicaciones, como puede ser Word
a. Verdadero
b. Falso
2. ¿A través de que menú puedes acceder al Patrón de diapositivas?
a. Ver
b. Insertar
c. Herramientas
d. Archivo
3. ¿A través de que menú se puede acceder a la herramienta Cuadro de texto?
a. Ver
b. Herramientas
c. Archivo
d. Insertar
4. ¿Qué tecla podemos usar para aumentar la sangría de un texto?
a. Shift
b. Ctrl
c. Alt
d. Tabulador
5. En PowerPoint al conjunto de líneas verticales y horizontales que sirven de referencia para mover, cambiar el tamaño y alinear los distintos objetos en la diapositiva se le denomina:
a. Malla
b. Red
c. Cuadrícula
d. Cubículo



6. ¿Qué tecla se puede pulsar para comenzar la revisión ortográfica?
a. F2
b. F4
c. F6
d. F7
7. ¿En qué menú se encuentra la opción Buscar?
a. Edición
b. Herramientas
c. Revisar
d. Ayuda
8. Al pulsar la tecla Shift o Mayúsculas mientras se dibuja, se ajustará la forma del objeto
a. Verdadero
b. Falso
9. Si en la ficha tamaño del cuadro de diálogo Formato de imagen está activada la casilla Bloquear relación de aspecto, PowerPoint mantendrá la proporcionalidad original de la imagen
a. Verdadero
b. Falso
10.  ¿A qué menú hay que acceder para insertar un gráfico?
a. Al menú Insertar
b. Al menú herramientas
c. Al menú Ver
d. Al menú Edición
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