




INSTRUCCIONES GENERALES Y VALORACIÓN
Estructura de la prueba: la prueba se compone de 10 preguntas con  varias opciones de respuesta, entre las cuales sólo hay una  válida. Las respuestas deben cumplimentarse en la tabla que se encuentra en el pie de página.

Puntuación: la calificación máxima será de 10 puntos. Cada pregunta correcta se puntuará con 1 punto.
Normas de cumplimentación: utilizar bolígrafo de tinta azul y firmar en el campo destinado para ello. 

1. ¿Cuál de las siguientes opciones de Estilos se utiliza para resaltar un valor o grupo de valores para poder identificarlos rápidamente?
a. Dar formato como tabla
b. Formato condicional
c. Estilos de celda
d. Ninguna de las opciones anteriores
2. ¿Cómo se llama la pestaña en la que se encuentra la opción Evaluar fórmula?
a. Fórmulas
b. Funciones
c. Revisar
d. Inicio
3. ¿Cuál de las siguientes herramientas  nos permite crear y guardar diferentes grupos de valores y cambiar entre ellos?
a. Análisis y si
b. Buscar objetivo
c. Esquema
d. Solver
4. ¿Cómo seleccionaremos toda la fila 5?
a. E:E
b. E5:E5
c. E:5
d. 5:5
5. ¿Donde localizarenos el controlador de relleno con respecto a la celda?
a. En la esquina superior derecha
b. En la esquina inferior derecha
c. En la esquina superior izquierda
d. En la esquina inferior izquierda


6. En las celdas A1 y B1 tenemos como valor 3 y en C1 tenemos como valor =A1+B1. Si copiamos el valor de C1 y lo pegamos en C2 el resultado será:
a. Depende de los valores de A2 y B2
b. 6
c. 3
d. 33
7. Si en una celda introducimos el valor =$B2
a. Fijamos la fila y la columna
b. Fijamos la fila
c. No estamos fijando ni fila ni columna
d. Fijamos la columna
8. ¿Cuál de las siguientes opciones no es una categoría de funciones de Excel?
a. Fecha y hora
b. Estadísticas
c. Gráficas
d. Base de datos
9. ¿Podemos crear nuestras propias plantillas en Excel?
a. Sí
b. No
10. ¿Cómo se denomina a los gráficos que se pueden insertar en las celdas de la hoja de cálculo, en Excel 2010, que no existían en versiones anteriores?
a. Gráficos de celda
b. Gráficos de barra
c. Minigráficos
d. Gráficos de columna
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