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	EXAMEN DEL ALUMNO

	Nombre
	     

	Apellidos
	     

	DNI
	     

	Acción Formativa
	MICROSOFT WORD 2003

	Código
	     

	Calificación
	     


	Preguntas de Examen


1. ¿Cuáles son las distintas formas de mostrar u ocultar las Barras de herramientas de Microsoft Office Word 2003 ®?

a. Desde el menú Edición – Barra de herramientas.

b. Desde el menú Ver – Barra de herramientas.

c. Pulsando con el botón derecho sobre cualquiera de las barras visibles y escogiendo en el menú contextual que aparece.

d. Pulsando con el botón derecho sobre el área del texto y escogiendo Barra de herramientas.

Soluciones:

•
Pruebe a mostrar la Barra de herramientas Imagen y, posteriormente, a ocultarla.

2. La utilidad de autorrecuperación que posee Microsoft Office Word 2003 ®, le permite:

a. Guardar un documento cada cierto tiempo sin que usted tenga que preocuparse de hacerlo.

b. Guardar el documento según el formato disponible.

c. Guardar el documento y asignarle un nombre.

d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

Solución: 
3. Si quiere seleccionar una palabra desde la posición del cursor hasta el principio del párrafo deberá utilizar:

a. Ctrl + Shif + Flecha arriba.

b. Ctrl + Shif + Flecha abajo.

c. Ctrl + Shif + Flecha a la derecha.

d. Ctrl + Shif + Flecha a la izquierda.

Solución: 
4. Desde el cuadro de diálogo Fuente puede:

a. Cambiar el tipo y el tamaño de la letra.

b. Modificar el espaciado entre los párrafos del documento.

c. Buscar símbolos para insertar en el texto.

d. Escoger entre distintos tipos de subrayado.

Solución: 
5. ¿Con cuáles de estas opciones puede buscar sinónimos de una palabra?

a. Botón derecho sobre la palabra y el menú contextual escoger Sinónimos.

b. Desde el menú Formato – Sinónimos.

c. Desde el Panel de tareas, mostrando el panel Sinónimos.

Solución: 
Firma del alumno:
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