




INSTRUCCIONES GENERALES Y VALORACIÓN

Estructura de la prueba: la prueba se compone de 10 preguntas con  varias opciones de respuesta, entre las cuales sólo hay una  válida. Las respuestas deben cumplimentarse en la tabla que se encuentra en el pie de página.

Puntuación: la calificación máxima será de 10 puntos. Cada pregunta correcta se puntuará con 1 punto.
1. En las bases de datos ofimáticas, además de las tablas, operaremos con consultas, formularios, informes, macros y módulos.
a. Verdadero
b. Falso
2. Open Office Base no posee un tipo de campo específico autonumérico. 
a. Verdadero
b. Falso
3. La modificación directa de los datos en los formularios presenta un problema:
a. A veces la información resulta difícil de entender e interpretar
b. De seguridad
c. El manejo de información resulta complejo y laborioso
d. Todas las opciones son correctas
4. Cuando se introduce un diagrama de SmartArt, aparece en la cinta de opciones dos nuevas fichas para modificarlo:
a. Imagen y retoque
b. Retoque y diseño
c. Formato y retoque
d. Diseño y formato
5. El uso de codecs para comprimir un archivo y hacerlo más pequeño implica una pérdida de calidad…
a. Mayor
b. Menor
c. Ambas opciones son correctas


6. En Open Office Impress puede iniciarse la presentación pulsando directamente…
a. Alt + P
b. Ctrl + P
c. F8
d. F5
7. El operador * se emplea para distinguir cualquier cadena.
a. Verdadero
b. Falso
8. El acceso directo para la herramienta de escalado en el programa GIMP 2 es Mayúsc + T.
a. Verdadero
b. Falso
9. MPEG es un formato de audio y vídeo digital.
a. Verdadero
b. Falso
10. El diario de Outlook se usa para registrar las acciones efectuadas en el día. Se puede también registrar automáticamente la interacción con otros contactos o la apertura de los archivos de otros programas de Office.
a. Verdadero
b. Falso
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