




INSTRUCCIONES GENERALES Y VALORACIÓN

Estructura de la prueba: la prueba se compone de 10 preguntas con  varias opciones de respuesta, entre las cuales sólo hay una  válida. Las respuestas deben cumplimentarse en la tabla que se encuentra en el pie de página.

Puntuación: la calificación máxima será de 10 puntos. Cada pregunta correcta se puntuará con 1 punto.
1. Un terabyte son 1024 megabytes.
a. Verdadero
b. Falso
2. Los principales sistemas de archivos empleados bajo los sistemas de Windows son el FAT32 y el NTFS, más rápido y potente.
a. Verdadero
b. Falso
3. La Unidad aritmético-lógica es una parte del hardware y a su vez de…
a. La Unidad Central de Proceso
b. La memoria principal
c. La unidad de almacenamiento
d. Ninguna opción es correcta
4. ¿Qué es el QWERTY?
a. Una destreza mecanográfica
b. El estilo de mecanografía más extendido
c. Un programa para medir la velocidad de mecanografiado
d. Un tipo de teclado
5. La extensión de los ficheros de Open Office Writer es:
a. .oow
b. .odt
c. .doc
d. .file


6. Las ‘referencias’ son el modo para referirse a las celdas de una hoja de manera única o unívoca y pueden ser de dos tipos: relativas o absolutas.
a. Verdadero
b. Falso
7. Una ‘combinación de correspondencia’ es una herramienta que nos permite crear…

a. Cartas
b. Sobres
c. Etiquetas
d. Todas las opciones son correctas
8. Para validar los datos introducidos en una hoja de cálculo debemos…
a. Pulsar ENTER o TABULACIÓN
b. Pulsar alguna de las teclas de desplazamiento
c. Ambas respuestas son correctas
9. Una ‘tabla de contenido’ equivale a un índice.
a. Verdadero
b. Falso
10. El símbolo ‘=’ en una celda sirve para…
a. Que Excel interprete que es el inicio de una fórmula
b. Que Open Office Calc interprete que es el inicio de una fórmula
c. Ambas opciones son correctas
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